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1. Udaje o zarizeni

Adresa zafizeni: Détska skupina NUDZ - Neuronek, Topolova 748, Klecany 250 67
Telefon: 283088255

E-mail: detska.skupina@nudz.cz

Web: www.nudz.cz

Typ: Détska skupina

Kapacita: 12 déti

Provozni doba: Pracovni dny pondéli — patek 7:30 — 16:00

Provozovatel: Narodni tstav duSevniho zdravi, piispévkova organizace, Topolova 748,
Klecany 250 67

1CO: 00023752

2. Uvodni ustanoveni

Vybudovani a provoz Détské skupiny NUDZ bylo a je aZ do konce realizace
projektu finanéné podporeno z prostiedki Evropského socialni fondu (85%) a
statniho rozpoctu (15%).

Cislo projektu:

Nazev programu: Operacni program Zam¢stnanost

Cislo vyzvy:

Nazev vyzvy: Podpora vybudovéni a provozu zatizeni péce o déti predskolniho véku
pro podniky i1 vefejnost mimo hl. m. Prahu

Cely nazev schvaleného projektu: Détska skupina Narodniho tustavu dusevniho zdravi
(NUDZ2)

Doba FeSeni projektu: 1. ¢ervence - neurcito

Détska skupina je registrovana Ministerstvem prace a socialnich véci jako ,,Détska
skupina NUDZ - Neuronek* (dale jen ,,DS*). Nachazi se v prostorach budovy zatizeni
Narodni ustav duSevniho zdravi, ptispévkova organizace (déle jen ,,NUDZ*), Topolova
748, Klecany 250 67 (1. patro). Uvedené prostory splituji veSkeré stavebni, hygienické,
provozni a bezpe€nostni poZadavky vyplyvajici ze zakona &. 247/2014 Sb. o
poskytovani sluzby péce o dité¢ v DS, v platném znéni, a vyhlasky ¢. 281/2014 Sb., o
hygienickych poZadavcich na prostory a provoz DS, v platném znéni.

DS je ur¢ena détem, jejichz rodic€ - zdkonny zastupce (dale jen ,,rodi¢*) je zaméstnancem
NUDZ.

Zakladnim Gc¢elem provozovani DS je pravidelna péce o déti zaméstnancit NUDZ, kteti
se tak maji moznost vratit do pracovniho prostfedi s védomim, ze o jejich déti bude po
tuto dobu profesionalné postarano. DS mé definované tyto zékladni cile:

- Vpohodovém a ptatelském prostiedi se zaméfit na vSestranny rozvoj osobnosti
ditéte s respektem k jeho individualni a vékové zvlastnosti;
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- polozit zaklady celozivotniho vzdélavani, spoleenského chovani, sebepoznéni,
kulturné hygienickych navyka ptiméfenych veéku ditéte a podporovat vztah ke
zdravému zivotnimu stylu;

- zajistit bezpecnost a zdravi déti, zakladnich potfeb ditéte (strava, odpocinek, spanek
v odpovidajicim hygienickém prostfedi a osobni hygieny déti, v€etné poskytovani
prvni pomoci, pobyt na Cerstvém vzduchu a vyuziti doby pobytu s cilem rozvijet
dovednosti a schopnosti ditéte v souladu s konceptem vychovy a péée s postupnym
zaclenovanim do kolektivu);

- rozsifit sluzby péce o dit€ v misté realizace a zlepsit podminky pro zaméstnanost,
podpoftit rovné piilezitosti zen a muza pii uplatiovani se na trhu prace.

Dil¢im ucelem je taktéz provozovani vydejny a jidelny k zajisténi spoleéného stravovani
déti a zaméstnanct (pecujicich osob) organizace.

2.1 Vseobecna ustanoveni

Provozni tad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajisténim hygienickych
pozadavkl na prostorové podminky, vybaveni, provoz, stravovani, osvétleni,
vytapeéni, mikroklimatické podminky, zdsobovani vodou a uklid. Zohlediiuje
veékove a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové vychovy a otuzovéni,
rezim stravovani véetné pitného rezimu.

2.2 Pravni predpisy

Sluzbou péce o dit¢ v DS se rozumi ¢innost provozovana poskytovatelem sluzby
péce o dite¢ v détské skupiné zapsanym do evidence poskytovateli ve smyslu
ustanoveni § 4 zak. 247/2014 Sb., spocivajici v pravidelné péci o dit€¢ od jednoho
roku véku (samostatné chodici) do zahajeni povinné skolni dochazky. Zajisténi
fadného poskytovani této sluzby je ustanoveno timto Provoznim fadem a dale:

- Zakonem o détské skupiné ¢. 247/2014 Sb. a jeho novelou ze dne 4. 6. 2015
Zak. 127/2015 Sb.

- Zékonem o ochrané vetejného zdravi ¢. 258/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpist

- Vyhlaskou ¢. 108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory
a provoz Skol, pfedSkolnich zatfizeni a nékterych Skolskych zafizeni

- Vyhlaskou €. 137/2004 Sb. o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a
o zasadach osobni a provozni hygieny pifi c¢innostech epidemiologicky
zavaznych

- Vyhlaskou €. 14/2005 Sb. o pfedSkolnich zafizenich atd.
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- Naftizenim vlady ¢. 178/2001 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi
zamestnancu pii praci

- Podminkami pro realizaci projektu podpoieného v ramci Opera¢niho programu
Zamgéstnanost, ¢islo vyzvy 03 15 035 sndzvem Podpora vybudovani a
provozu zafizeni péce o déti predskolniho véku pro podniky i vefejnost mimo
hl. m. Prahu

3. Rezimové pozadavky

3.1 Provoz DS

Kazdy pracovni den — pond¢li az patek od 7:30 do 16:00, v piipadé mimotadnych
akci poradanych DS je provozni doba DS 1 mimo tuto stanovenou provozni dobu.

DS je uzaviena v dobé statnich svatkii a dnii pracovniho klidu dle zékona ¢.
245/2000 Sb., o statnich svatcich.

Provozni doba DS miize byt ddle omezena v pripadné nepfedvidatelné a havarijni
situace. O kazdém eventudlnim docasném omezeni provozu budou rodice v co
mozném nejkrat§im terminu podrobné informovani.

3.2 Piichod déti do DS
Réno 7:30 —9:00

Je nepfipustné, aby dité¢ dochazelo do DS samostatné. Rodi¢/povéiena osoba je
povinna dovést dité do tfidy a osobné ho ptedat ucitelce.

Dale je nezbytné pii prichodu ditéte do DS jeho ptichod zaznamenat
v dochazkovém elektronickém systému. (dale specifikovano v bodu 4.3.)

3.3 Odchod déti z DS

Poledne 12:30 — 12:45
Odpoledne 15:00, 16:00 a dale dle potieby, ale nejpozdéji v 16:00.

Je nepfipustné, aby dit€ odchazelo z DS samostatné. Rodi¢/povéfena osoba je
povinna si vyzvednout dité osobné.

Dale je nezbytné pii odchodu ditéte z DS jeho odchod zaznamenat v dochdzkovém
elektronickém systému. (dale specifikovano v bodu 4.3.)

Pokud nemohou rodi¢e vyzvedavat dit€ z DS osobné, povéti timto jinou osobu (viz
formuléi Povéteni k vyzvedavani ditéte z détské skupiny). Tato povérena osoba
musi byt taktéz uvedena v Evidenénim listu ditéte. V ptipadé¢ zmény povéiené
osoby je nutné formular aktualizovat.
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Pti predani ditéte poskytne zdkonny zastupce/povéiena osoba pecujici osobé
informace o aktudlnim stavu ditéte.

Pecujici osoba ma pravo neptijmout dité, které jevi znamky nemoci. Neptitomnost
ditéte v DS (nemoc a podobng¢) jsou rodi¢e povinni oznadmit neprodlené. Pfedem
znamou nepiitomnost omlouvaji rodice predem, a to na telefonni ¢islo DS s linkou
255 nebo mobilni telefon 773 764 523 do 7:45 hodin toho dne.

Odchod v jinou nez v obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit piedem.

Pokud si zakonny zastupce nebo jim povéiena osoba nevyzvedne dité ve stanovené

dobé¢, pecujici osoba DS provede nasledujici:

- pokusi se zakonné nebo povéefené osoby telefonicky kontaktovat (zaroven
telefonicky informuje vedouci DS)

- Vv pfipadé, ze si zakonny zastupce nebo povefena osoba nevyzvedne dité do
17:00 v piislusny den, uvédomi pecujici osoba DS Policii CR a bude postupovat
dle jejich pokynt. V pfipadé, Ze nastane tato skutecnost, bude zfizovatel DS po
zakonném zastupci ditéte pozadovat ndhradu vzniklé Skody, ktera bude
vypocitana na zékladé pres¢asovych hodin pecujicich osob a ptipadné dalsi
vzniklé Skody.

3.4 Dochazka ditéte do DS

Podminkou dochézky ditéte do DS je podepsana smlouva obou smluvnich stran a
splnéni vSech podminek stanovenych Smlouvou o poskytovani sluzby péce o dité
(dale jen smlouva).

Kapacita zafizeni je 12 mist k pravidelné celodenni dochazce déti. Pokud je to
mozné a dovoluje to kapacita zatizeni, sluzbu v DS mohou vyuZivat i dalsi rodice,
ktefi jsou zaméstnanci NUDZ na pftileZitostné umisténi ditéte (dale viz bod 4.3
tohoto Provozniho fadu) do DS.

Dité muze navstévovat DS celodenné nebo ve zkracené denni dob€. Konkrétni
rozsah vyuzivani sluzby v jednotlivych dnech v tydnu je upraven ve smlouve.

Pti vstupu ditéte do DS je pro adaptaci ditéte na prostiedi DS uplatiiovan
individualné ptizptisobeny adaptacni rezim tzv. adaptace, ktera se postupné
prodluzuje. Toto zvykani probiha zpravidla jeden tyden.

3.5 Odchod ditéte z DS v diasledku nemoci

V piipadé, ze dit¢ onemocni béhem pobytu v DS, jsou o tom rodi¢e neprodlené
informovani. Rodi¢ je povinen si dité co nejrychleji vyzvednout. V piipadé
akutniho, zivot ohrozujiciho stavu, zajisti bezodkladnou péci pecujici osoby
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3.6 OdhlaSovani déti z dochazky v pripadé planované nepritomnosti
V piipadé nepiitomnosti ditéte v DS (nemoc a podobn€) jsou rodi¢e povinni
oznamit tuto nepfitomnost neprodlené pecujicim osobam DS a to bud’ telefonicky
na linku DS s ¢islem 255, mobilni telefon 773 764 523 nebo pisemné na email
detska.skupina@nudz.cz. Pfedem znamou nepfitomnost omlouvaji rodi¢e pfedem
a to nejpozdéji tyden pied planovanou nepiitomnosti ditéte v DS. V pfipadé, ze tato
skute¢nost neni oznamena zakonnymi zastupci ditéte v souladu s vyse uvedenym
bodem, vznika provozovateli DS §koda, zejména finan¢ni a tuto bude zfizovatel DS
po zakonnych zastupcich vymahat.

Pokud rodi¢ neomluvi dité¢ do 7:45 hod., automaticky se s nim pro dany den pocita
a vznika tak povinnost uhradit stravné.

Pritomnost ditéte v DS pies prazdniny musi rodi¢e nahlasit vedoucimu DS nejpozdéji do
31. kvétna prislusného roku, aby byla zajisténa plna obsazenost skupiny.

Nepfiitomnost ditéte v DS nema vliv na vysi uplaty za pobyt v DS za dany mésic.
Uplata za pobyt v DS je hrazena v souladu s bodem 4.4.

3.7 Rezim dne
Rezim dne je z organizac¢nich divodi ¢astecné stanoven, pecujici osoby ho pruzné
ptizptsobuji aktualnim potiebam déti. V DS je dostatecné dbano na soukromi déti
a individualni pfistup. Usporadani Zivota déti v DS je tieba co nejvice pfiblizit zpisobu
zivota déti v rodin€. V zajmu ditéte je potieba po dohod¢ s rodici zajistit, aby délka denniho
pobytu ditéte nepiesahovala v zatizeni 9 hodin.

7:30 zah4jeni provozu

- 7:30 —9:00 ptichody déti

- 7:30 — 8:00 spontanni hry déti

- 8:00 — 9:00 didaktické ¢innosti (organizovana ¢innost)

- 9:00 — 9:30 dopoledni svacina

- 9:30 — 11:30 pobyt venku, pfip. jina organizovana ¢innost
- 11:30 — 12:00 obed, hygiena

- 12:30 — 12:45 vyzvedavani déti

- 12:45 - 14:30, odpoledni odpocinek

- 14:30 — 15:00 odpoledni svac¢ina
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- 15:00 — 16:00 odpoledni program (spontanni ¢innost déti, pobyt venku, jind
organizovana ¢innost, vyzvedavani déti)

3.8 Spontanni aktivity

Spontanni aktivity probihaji po cely den. Prolinaji se s ¢innostmi fizenymi
ucitelkami (didaktické ¢innosti) ve vyvazeném poméru, se zietelem na individualni
potieby déti. Moznost spontdnni Cinnosti je détem umoznéna v dobé od jejich
prichodu do zacatku dopoledniho programu, a také po odpolednim odpocinku.

3.9 Didaktické aktivity

Organizovana c¢innost probihajici v pribéhu celého dne formou individudlni,
skupinové ¢i kolektivni prace ucitelek s détmi, vychazeji z potieby a zajmu déti.

3.10 Pohybové aktivity

Jedna se predevsim o skupinu téchto aktivit:

- zdravotn¢ zamétena cviceni (probihaji denné jako vyrovndvaci, protahovaci,
uvolnovaci, dechové a relaxacni cvicent)

- pohybové hry (denn¢)

- pohybové chvilky a hudebné-pohybové cinnosti (probihaji prubézné,
predevsim jako soucast didaktickych aktivit)

- dalsi denni pohybové aktivity (soucast spontannich aktivit a pii pobytu venku)

3.11 Pobyt venku

Minimaln€¢ 2 hodiny denné (dle aktualnich povétrnostnich podminek), a to
Vv dopolednich hodinéach (cca 10:00 — 11:00) a odpoledne po odpocinku. V letnich
mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskutecniuje pii
mrazu, pii silném vétru, desti a pfi inverzich.

Prostory k pobytu venku:

- hristé, kterd jsou k dispozici na izemi mésta Klecany
- vychazky do okoli

- venkovni hiisté v aredlu NUDZ.

Pii pobytu venku jsou provadény Fizené i spontanni ¢innosti:
- sezonni ¢innosti

- pohybové ¢innosti

- prvky sportovnich her

- turistika

- poznavaci ¢innosti
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Vychazi z individualnich potieb déti (zejména u déti, které maji jeste potiebu 2
spanki). Po obéd¢ cca 30 min. odpocivaji vSechny déti pii ¢teni pohadky. Déti se
na spanek prevlékaji do pyzama. Nemusi spat, pouze odpocivat, maji moznost si do
postylek vzit svoji oblibenou hracku, vzdy mohou samostatn¢ uspokojit své
hygienické potieby.

3.12 Odpocinek, spanek, relaxace

3.13 Zpiisob nakladani s pradlem

Lehatka denné pfipravuji a uklizi pecujici osoby tak, Ze nejprve proklepou a ustelou
luzkoviny, navrch slozi détem pyzama, aby doslo k jejich provétrani.

Prostéradlo, piip. nepromokavou podlozku, ptikryvku a polstarek zajistuje pro
kazdé dité¢ provozovatel DS. Vymeéna lizkovin se provadi nejméné jednou za 3
tydny (vzdy v patek), v pripad¢ potieby ihned. Prani lizkovin zajistuje rovnéz
provozovatel DS.

Pyzama si nosi déti vlastni. Jsou ménéna kazdy tyden. Vzdy v patek si déti odnesou
pouzité pyzamo. V pond¢li si pfinesou Cisté. Prani zajist'uji rodice.

3.14 Stravovani a pitny rezim
Stravovani je zajisténo piimo v prostorach DS, ktera disponuje vydejnou. Svaciny,
obédy a néapoje zajistuje provozovatel DS prostiednictvim zavodni kuchyné
NUDZ. Strava déti v DS se fidi zasadami spravné vyzivy. Prostiedi, kde se strava
ptipravuje, splituje veskeré hygienické pozadavky a predpisy na provozovani
stravovaciho zatizeni pro déti od 1 do 6 let véku.

Hodnoty 1 ptipravu jidel, sestavovani jidelnicku a odborny dohled zajist'uje nutri¢ni
terapeutka ve spolupréci s vedouci stravovaciho provozu v souladu se zdsadami
zdravé vyzivy a s ohledem na vék ditéte. Po celou dobu pobytu ditéte v DS je
dodrzovéan pitny rezim.

Nova legislativa pro oblast stravovani uklad4 vS§em zatizenim vetejného stravovani
oznacovat v hotovych pokrmech alergeny, které jsou v pokrmu ptitomny. Tyto
informace poskytujeme pravidelné¢ v tydennim jidelnicku formou ¢iselného
znaceni. Soucasti stravovaci jednotky je pitny rezim po cely den, ptesnidavka, obéd
a odpoledni svacinka.

Svaciny:

- podavaji détem pecujici osoby

- dopoledni svaciny se podavaji v dob&€ od 9:00 do 9:30 hodin

- odpoledni svaciny se podavaji v dob&€ od 14:30 do 15:00 hodin

- pecujici osoby ptipravi dostate¢nou nabidku napojii a potravin, déti si vybiraji
mnozstvi potravin i druh tekutiny, po svaciné odnasi nadobi na misto k tomu
urcené
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Jidlo a pitny rezim:

- obédy se vydavaji v dob¢ od 11:30 do 12:00 hodin

- polévka se naléva z pripravenych mis, hlavni jidlo na talife pfipravuje pecujici
osoba dle hygienickych pravidel a norem, déti maji pravo si zadat o mnozstvi
nebo i jidlo odmitnout upln€. Pfi obédé pouzivaji dle moznosti ptibory, po
obéd¢ po sobé uklidi nddobi, uréené déti utiou stolecky (vSichni zaméstnanci
vedou déti k samostatnosti, malym détem pomaha dle potieby pecujici osoba).

Cas na podéavani jidel je mozno posunovat v rozpéti cca 20 minut v nivaznosti na
program. Nasilné nuceni déti do jidla povazujeme za nepfipustné, naopak zde
uplatiiujeme pravidlo ,,alespon 1 1zicka* umoznuji-li to okolnosti.

Nadobi se umyva v mycce ihned v prostorach vydejny jidla. V DS se stravuji pouze
déti a peCujici osoby.

Déti maji po cely den k dispozici ve tiide tekutiny ve varnici s kohoutkem, ze které
si mohou samy nalévat, maji k dispozici své hrnec¢ky. PeCujici osoby vedou déti
k dodrzovani pitného rezimu, napoj dopliuji vzdy dle potieby. Napoje se obménuji
— Caj, voda, ovocna $t'ava, vitaminové napoje.

V priibéhu dne je déle détem poskytovano dostatecné mnoZzstvi ovoce a zeleniny.

V ptipad€ individudlniho stravovani, kdy si rodi¢ pfinasi stravu pro své dité (dieta,
alergie na urcité druhy potravin,...) zajistime dle zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané
vetejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisi a ¢. 107/2008 Sb. o Skolnim
stravovani bezpecné ulozeni, ohfev a podéni dodané stravy. Rodice jsou plné
odpovédni za kvalitu a nezdvadnost této stravy.

3.15 Ozdravna opatieni a otuZovani
Déti se otuzuji vzduchem, sluncem a v letnich mésicich vodou. Ttidy se pravidelné
vétraji. Pecujici osoby sleduji vytapéni prostor a reguluji pfimefenou teplotu.
Pecujici osoby dbaji na dostate¢ny pobyt déti venku, v teplych dnech vyuzivaji co
nejdelsiho pobytu venku. Kontroluji vhodné obleceni déti ve vnitinich i venkovnich
prostorach a zhodnocuji individualni potieby a moZnosti ditéte vzhledem ke
zdravotnimu stavu.

Za dodrzovani osobni hygieny déti, pfebalovani, koupani zodpovidaji pecujici
osoby.

Vraci-li se dit¢ po nemoci, neni b&ézné nutné potvrzeni lékafe. Tim vSak neni
vylouceno pravo DS pozadovat od rodict ditéte ve spornych piipadech souhlas
lékate s jeho navratem do kolektivu.

Infek¢ni onemocnéni jsou rodice povinni ohlasit pecujici osobé DS neprodlené poté
kdy se o ném dozvi. Pfi navratu ditéte do DS je povéfena osoba ze strany ditéte
povinna doloZit potvrzeni od 1¢ékate, Ze je jiz dit¢ zdravo.
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4. Organiza¢ni poZzadavky

4.1 Organizace Skolniho roku

Provoz DS je zahajen 1. zaii 2022. DS bude fungovat celoro¢né i v dobé $kolnich
prazdnin (mimo statni svatky a dny pracovniho volna v daném $kolnim roce).

Planovand omezeni nebo pieruseni provozu ozndmi rodi¢im vedouci DS v co
nejkrat§$im mozném terminu.

4.2 Prijimaci Fizeni a zapis ditéte

Rodi¢ ditéte, ktery chce vyuzivat sluzby DS, podava vyplnénou ,,Ptihlasku do
détské skupiny* (Evidenéni list) na predepsaném formulafi, a to k rukdm vedouciho
DS (zastupce provozovatele). Pokud je osoba zikonného zastupce ditéte
manzelem/manzelkou/druhem/druzkou zaméstnance NUDZ, podéava tato osoba
zadost prostiednictvim tohoto zaméstnance, pficemZ je nutné, aby stvrzujici
podpisy na dokumentaci k ditéti byly od vSech zakonnych zastupct.

Formulat této ptihlasky je k dispozici v DS.

Soucasti této piihlasky je potvrzeni l€ékate o zdravotni zpisobilosti ditéte a
potvrzeni o pravidelném ockovani ditéte, nebo doklad, Ze jsou proti ndkaze imunni
nebo se nemohou oc¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci - dle § 50 zakona €.
258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zdkond, v platném znéni. V opacném piipadé nebude do DS dité pfijato do
dochazky.

Kritéria pro pfijimani déti do DS:

1. Alespon jeden rodic¢ ditéte je zaméstnan v NUDZ

2. Ptednost maji déti s celotydenni a zaroven celodenni dochdzkou (del$i nez 6
hodin/den)

3. Eventudlni pfednost maji rodi¢e vracejici se z rodi¢ovské dovolené a méli
pracovné pravni vztah pfed nastupem na rodi¢ovskou dovolenou. V takovém
ptipad¢ je nutné toto alternativni pfednostni pravo umistit dit€¢ do DS nechat
projednat na Vedeni NUDZ, pficemz zakonny zastupce vycka na rozhodnuti
Vedeni NUDZ.

Po potvrzeni o mozném pfijeti ditéte do DS provozovatelem podepise zakonny
zastupce ,,smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité* a rovnéz vyplni a podepise
,monitorovaci list podpofené osoby*“. Bez podpisu smlouvy a odevzdani
vyplnéného a podepsaného monitorovaciho listu nemtze byt dité ptijato do DS.
Oznameni o piijeti/nepfijeti do DS vydava vedouci DS na zikladé aktudlné

platnych kritérii pro pfijimani déti do DS.

Pti piijeti ditéte do DS predaji déle rodice vedouci DS ke kontrole rodny list ditéte,
svilj obcansky prikaz a v piipadé rozvedenych rodict rozhodnuti soudu o svéteni
ditéte do péce a o uprave styku s druhym rodic¢em (s dolozkou pravni moci).

NE.'RON

9 \s2A~/ DETSKA SKUPINA N D2



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Déti nepfijat¢é do DS se stavaji nahradniky. Maji pfidélena potadova cisla.
V piipad¢€ uvolnéni mista v DS je toto misto nabidnuto dal§imu ditéti podle poradi.
V ptipad¢ ukonceni pracovniho poméru v NUDZ, bude dochazka ditéte v DS
ukoncena ke stejnému dni v mésici, ve kterém skoncil pracovni pomér rodice.

4.3 Dochazka a dochazkovy systém

Kazdému ditéti je pridélena Cipova karta k dochazkovému systému. Kazdy rodi¢ je
povinen oznacit pfichod i1 odchod ditéte na dochdzkovém terminalu. Dochazka
kazdého ditéte je sledovana v elektronickém dochazkovém systému. V piipadé
volné kapacity zafizeni je mozné umistit dité piilezitostné, tzn. jednorazové (dale
jen ,ptilezitostné umisténi ditéte), pfednost ma vSak pravidelné dlouhodobé
umisténi.

Rodic¢ plati za cely mésic dochézky ditéte v rozsahu dle podepsané smlouvy, a to
bez ohledu na jeho fyzickou ptitomnost v DS.

V piipadé dlouhodobé nemoci bude platba feSena individualné po dohodé
s vedoucim DS.

4.4 Nahrada Skody

V ptipadé nedodrZeni nékterych z uvedenych povinnosti dle tohoto provozniho
fadu vznika provozovateli DS narok na nahradu skody. Vyse ¢astky nahrady skody
bude vypocitana zejména ze vzniklé Skody za necerpani dotac¢niho ptispévku na
dny neptitomnosti ditéte v DS a dalsi ptipadné vzniklé Skody.

4.5 Uplata za pobyt v Détské skupiné NUDZ

Uplata za pobyt v DS NUDZ je &astena (pokryvéa &ast nakladi na provoz DS,
zbytek hradi provozovatel) a je stanovena v nasledujici tabulce:

Uplata za pobyt (sazba —v K& /mésic)

pocet dni v tydnu v DS dité 1+ let
5 dni 5.500 K¢
4 dny 5.300 K¢
3dny 4.000 K¢
2 dny 3.500 K¢
1den 3.000 K¢&
ON
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Rodi¢e maji moznost vyuzit kapacitu DS i ve dny, kdy jejich dit¢ DS dle smlouvy
nenavstévuje. Tyto dny budou uctovany ve vysi 600 K¢ za jeden straveny v DS nad
ramec smlouvy.

4.6 Stravné

| STRAVNE |

Celodenni stravovani
(svacinka 2x + obéd 1x)
Obed

Svacina dopoledni
Svacina odpoledni

4.7 Vybava pro déti v DS
Rodic¢ je povinen zajistit, aby mélo dité pti pobytu v DS:

Pro pobyt uvnitf: odév, ktery je uzptisoben charakteru ¢innosti v DS, tj. obleceni
pohodlné, bezpecné a umoziujici maximalni pohyb ditéte.
Doporuceni: kalhoty s gumou v pase (nejlépe teplaky), tricko, mikina ¢i svetr,
uzaviené pieziivky (z bezpe€nostnich divodl je zakdzano davat détem
pantofle jako ptezlivky)
Dale: nahradni obleceni, zejm. spodni pradlo, ponozky, tri¢ko, teplaky

Pro pobyt venku: obuv a obleceni, kterému nebude vadit pfipadné uspinéni
Doporuceni: kalhoty/teplaky, tri€¢ko, mikina/svetr, bunda
V Iété: kratasy, kSiltovka, tricko, nebo jina lehka pokryvka hlavy
V zimé: Cepice, rukavice, §al, oteplovacky, bunda, nepromokava zimni obuv
Déle: plasténka, holinky

Kazdé dité¢ ma oznacenou skiifiku v Satné obrazkem, ktery je stejny v koupelné 1 na
postylce.

Obuti (pfeziivky i obuv ven) je nutné oznacit jménem ditéte. Lozni pradlo a ru¢niky
jsou poskytovany provozovatelem. Pokud dité pouziva jednorazové pleny, je nutné
je do détské skupiny détem piinést.

Do DS by déti nemély z bezpecnostnich diivodi nosit Sperky (s vyjimkou
upevnénych nausnic), cenné véci a jiné nevhodné predméty. DS nenese
odpovédnost za Skody zplisobené ztratou, ¢i poskozenim téchto véci vcetné
nausnic.

ON
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Kocarek je mozné umistit v prostorach Satny DS. Vzhledem k prostorové kapacité
je zde mozné umistit nejvyse 2 kocarky. Za timto ucelem DS doporucuje pouzivat
kocarky typu ,,goltky* s oznacenim jména ditcte.

owve

4.8 Komunikace s rodici

Kontakt se v§emi ucitelkami je mozny kdykoli béhem dne osobné, e-mailem nebo
na telefonnim cisle DS. Veskeré informace pro rodice jsou umistovany priubézné
na vyvésce v chodb¢ (aktualni informace, jidelni¢ek, mésicni vychovny plan,
Provozni fad DS apod.).

Rodice jsou povinni aktualizovat idaje uvadéné ve vSech pisemnostech, zmény v
osobnich datech ditéte, telefonniho spojeni 1 svého trvalého bydlisté a zaméestnani,
popiipad¢ nastup na mateiskou ¢i rodi¢ovskou dovolenou.

Péce poskytovana détskou skupinou dopliiuje rodinnou vychovu a napoméha
uspokojovat pfirozené potieby ditéte. O poskytované vychovné péci ditéti jsou
vedeny zdznamy. VSechny podstatné udélosti dne jsou zaznamenavény v ,,.Deniku
détské skupiny*. Stiznosti a podnéty k praci DS je mozné podéavat tstné i pisemné,
Ize je vhodit i do schranky umisténé v $atng déti. Ustni a pisemné stiznosti rodic¢i
vyfizuje vedouci DS.

4.9 Urazy a nehody v DS

Pti veskerych Cinnostech se dodrzuji zasady BOZP (bezpec¢nost a ochrana zdravi
pfi praci) a PO (pozéarni ochrana).

Na pfipadné Urazy a jiné Ujmy vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS se vztahuje
ptislusné platné pojiSténi odpoveédnosti za 4jmu zpiisobenou pii poskytovani sluzby
péce o dité v DS na zakladé piislusné pojistné smlouvy (pro rok 2022/2023 se jedna
0 pojistnou smlouvu ¢. 4588616180 o pojisténi odpoveédnosti ze dne 6. 4. 2022).

Urazem v DS je Uraz, ktery se stal ditéti pii vychové, vzdélavani a pti ¢innostech,
které s nimi pfimo souviseji.

Urazem v DS neni ten, ktery se stal ditéti na cesté do zafizeni a zpét. Kazdy i drobny
uraz ditéte ¢i zaméstnance zapiSe ucitelka do knihy Urazil, ktera je uloZena na
sjednaném mist&. Kniha je dé€lena na knihu Grazi déti a pracovni Grazy. Do knihy
se pise 1 zplisob oSetieni, informuje se vedouci DS. Zaznam o iraze musi byt sepsan
do 24 hodin. O kazdém trazu ditéte bude rodi¢ ihned informovan.

Ve vsech prostorach DS 1 ptilehlych prostorach plati pro pecujici osoby DS, rodice
déti 1 tfeti osoby piisny zakaz koufeni a pouzivani navykovych latek.
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4.10 Zachazeni s majetkem NUDZ

Déti jsou ucitelkami a zaméstnanci DS vedeny k ochrané¢ majetku. V ptipadé
poskozovani bude tato zalezitost projedndna s rodi¢i (zdkonnymi zastupci ditéte) a
pozadovana oprava nebo nahrada skody v co nejkrat$im terminu.

4.11 Hracky

Umoznujeme détem piinaset si do DS vlastni hracky. Tyto hracky musi byt pro déti
bezpecné, nesmi zapfiCinit uraz ditéte a nesmi mit ostré hrany. Kazdou hracku,
kterou si dité do DS pfinese, musi schvalit ucitelka pii ptichodu ditéte do DS. DS
nenese odpoveédnost za piipadné poskozeni nebo ztratu hracky.

. Hygienické pozadavky
5.1 Zpusob a intenzita vétrani

Pravidelné vétrani podle aktualniho stavu ovzdusi:

- réano pted ptichodem déti do tfidy intenzivni vyvétrani
- Vv prubéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani

- béhem odpoledniho odpocinku déti

5.2 Teplota vzduchu

Prostory ur€eny ke hie jsou ptimétené vytapény. Kontrolu teploty vzduchu zajistuji
pecujici osoby.

5.3 Osvétleni

Herna je dostatené osvétlena dennim 1 umélym svétlem.

5.4 Zdravotni stav ditéte

Rodice predavaji dit€ do DS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni,
rodice tuto skute¢nost neprodlené ohlasi. Zamlcovani zdravotniho stavu ditéte bude
povazovano za hrubé poruseni Provozniho tadu DS.

Pti pfiznacich onemocnéni ditéte v dob€ pobytu v DS (trvaly kasel, bolesti bticha,
prijem, zvraceni, pfetrvavajici zelend ryma, Cervené spojivky oci a podobné
ptiznaky jsou ptfiznaky nemoci, 1 kdyZ déti nemaji teplotu) jsou rodice telefonicky
informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dite.

DS neni na izolaci nemocného ditéte od kolektivu zafizena ani stavebné ani
personalné, a proto v piipadé¢  zjiSténi  ptiznaku
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nemoci u ditéte okamzité informujeme rodie a pozadujeme jeho okamzité
vyzvednuti z kolektivu. Déti nemocné se samy neciti dobie — bézny rezim je pro né
zatézi a zaroven prenaseji infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu. Pokud bude rodic¢
trvat na prevzeti evidentné infekéné nemocného ditéte, budeme pozadovat
potvrzeni od détského 1ékare ditéte o bezinfekénosti. Léky a 1écebné prostiedky
(kapky, masti, Iéky) v DS nepodavame.

DS nesmi nemocné dité ptijmout. Vedouci DS si miize vyzadat 1¢kaisky zdravotni
posudek.

5.5 Zasobovani pitnou vodou

Vodu odebirame z mistniho vodovodniho fadu.
5.6 Zpusob a Cetnost tklidu a ¢iSténi

Za tadné provadeéni uklidu a dezinfekce v prostorach DS zodpovidaji jednotlivé
pracovnice uklidu. Zaroven také zodpovidaji za spravné pouziti cisticich
a dezinfekcnich prostiedkl. Kontrolu provadi vedouci DS nebo povétena osoba.

Utérky, piipadné ubrusy jsou prany dle potieby. Cisté pradlo se skladuje oddélené
od $pinavého, 1x v mésici se omyji regaly na pradlo desinfek¢nim roztokem.

6. Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s Provoznim fadem DS a jeho dodrZovani je zavazné pro vSechny
zameéstnance DS a rodice déti pripadné pecujici osoby navstévujici DS.

O vydani a pfipadnych zménach Provozniho tadu jsou vSichni zaméstnanci
informovani na provozni porad¢ nebo emailem od vedouciho DS. Nov¢ pfijimani
zaméstnanci budou s timto predpisem seznameni pifed podpisem pracovni
smlouvy.

Provozni tad je umistén V tiSténé verzi na informacni tabuli v Satné DS a
vV budoucnu bude téZ k dispozici na webovych strankach DS.

Kontrolu jeho dodrzovani provadi vedouci DS, piipadné povefeny zaméstnanec
NUDZ.

Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo na zmény v provoznim fadu DS.
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